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	УТВЕРЖДЕН

распоряжением администрации Шпаковского муниципального района Ставропольского края
22 марта 2011 г. № 67-р


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

предоставления государственной  услуги 
«Обучение по основной общеобразовательной или индивидуальной программе дошкольного образования на дому детей – инвалидов, 
которые по состоянию здоровья не имеют возможности получать воспитание и обучение в общих или специальных дошкольных образовательных учреждениях, находящихся в ведении Ставропольского края» на территории Шпаковского района
I. Общие положения

1.1. Административный регламент определяет порядок действий отдела образования администрации Шпаковского муниципального района, дошкольных образовательных учреждений при предоставлении государственной  услуги по обучению по основной общеобразовательной или индивидуальной программе дошкольного образования на дому детей – инвалидов, которые по состоянию здоровья не имеют возможности получать воспитание и обучение в общих или специальных дошкольных образовательных учреждениях, расположенных на территории Шпаковского района.
1.2. Потребителями государственной  услуги являются граждане, имеющие детей – инвалидов дошкольного возраста, которые по состоянию здоровья не имеют возможности временно или постоянно посещать дошкольные образовательные учреждения (далее – ДОУ) Шпаковского муниципального района, независимо от пола, возраста, национальности, социального положения, политических убеждений, отношения к религии.
II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги – «Обучение по основной общеобразовательной или индивидуальной программе дошкольного образования на дому детей – инвалидов, которые по состоянию здоровья не имеют возможности получать воспитание и обучение в общих или специальных дошкольных образовательных учреждениях, находящихся в ведении Ставропольского края» на территории Шпаковского района.
2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу. Организация предоставления муниципальной  услуги обеспечивается отделом образования администрации Шпаковского муниципального района. Непосредственное  предоставление муниципальной услуги осуществляется муниципальными образовательными  дошкольными учреждениями. (адреса учреждений - приложение 1).
2.3. Конечным результатом предоставления государственной услуги является зачисление ребенка в возрасте от 2 до 7 лет в одно из дошкольных образовательных учреждений Шпаковского муниципального района для обучения  по полной общеобразовательной или индивидуальной программе на дому.
2.4. Срок предоставления государственной услуги.

Государственная  услуга может быть оказана в течение года при обращении граждан, желающих обучать детей – инвалидов на дому по примерным общеобразовательным или индивидуальным программам ДОУ.
2.5. Правовые основания для предоставления государственной услуги.

Нормативно-правовое регулирование по предоставлению государственной  услуги  осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

Федеральным законом от 06.10.1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 18.10.1999, № 42, ст. 5005);

Федеральным законом от 24.11.1995 г. № 181-ФЗ  «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 27.11.1995, № 48, ст. 4563);

Постановлением  Правительства Российской Федерации  от    18.07.1996г. № 861 «Об утверждении порядка воспитания и обучения детей-инвалидов на дому и в негосударственных образовательных учреждениях» («Собрание законодательства РФ», 29.07.1996, № 31, ст. 3754);

Законом Ставропольского края от 02 марта 2005 г. № 12-кз «О местном самоуправлении в Ставропольском крае» («Сборник законов и других правовых актов Ставропольского края», 30.03.2005, № 6, ст. 4346);

Законом Ставропольского края от 11.08.1998 г. № 21-кз «Об образовании» («Сборник законов и других правовых актов Ставропольского края», 1998, № 10 (52), ст. 633);

Законом Ставропольского края от 08.07.2010 г. № 57-кз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов в Ставропольском крае отдельными государственными полномочиями Ставропольского края по обучению детей-инвалидов на дому» («Сборник законов и других правовых актов Ставропольского края», 15.08.2010, № 13,     ст. 8809); 

Постановлением Правительства Ставропольского края от 18 марта 2009 г. № 84-п  «О порядке воспитания и обучения детей-инвалидов на дому и расчета размера компенсации затрат родителей (законных представителей) на эти цели» («Сборник законов и других правовых актов Ставропольского края», 30.06.2009, № 16, ст. 8341).

распорядительные акты администрации Шпаковского муниципального района об обучении детей – инвалидов,

иные нормативно-правовые акты  Российской Федерации, Ставропольского края, Шпаковского муниципального района.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги.

Для организации воспитания и обучения ребенка-инвалида на дому родители (законные представители) представляют в отдел образования или ДОУ следующие документы: 

заявление об осуществлении воспитания и обучения ребенка-инвалида на дому по форме (приложение 2);

копия свидетельства о рождении ребенка;

копия паспорта родителя (законного представителя);

справка об инвалидности; 

заключение врачебной комиссии Центральной районной больницы о возможности получения  ребенком-инвалидом обучения на дому;

индивидуальную программу реабилитации ребенка-инвалида, выданную филиалом ФГУ «Главное бюро медико-социальной экспертизы по Ставропольскому краю».
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги:

отсутствие достаточной информации для осуществления услуги;

случай, когда запрашиваемая информация касается третьих лиц без предоставления официальных документов, устанавливающих право представлять их интересы.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги:
отсутствует необходимый пакет документов;

отсутствие регистрации родителей ребенка - инвалида на территории района;

наличие медицинских противопоказаний к обучению ребенка – инвалида.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги.
Государственная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной  услуги и при получении результата предоставления  государственной услуги составляет 20 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной  услуги составляет 30 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная  услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

2.12.1. Помещение, в котором предоставляется государственная услуга, должно обеспечить:
комфортное расположение заявителя и должностных лиц, осуществляющих прием;
возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;
телефонная связь;
оборудование мест ожидания;
наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А 4.

2.12.2. Место для приема посетителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.12.3. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, специалистом отдела образования и образовательного учреждения одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

2.12.4. Места предоставления государственной услуги должны быть оборудованы информационными стендами, на которых размещена информация о днях и времени приема граждан, настоящий регламент.

2.13. Показатели доступности и качества государственной услуги:

своевременный прием граждан.

соблюдение требований настоящего административного регламента при предоставлении  государственной услуги.

полнота оказания государственной услуги в соответствии с установленными настоящим административным регламентом требований.

результативность оказания государственной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
Для заполнения электронного заявления, с целью последующей надлежащей идентификации, заявителю необходимо зарегистрироваться на официальном Портале государственных услуг http://www.gosuslugi.ru, указав свою фамилию, имя, отчество, степень родства и контактную информацию (в том числе адрес электронной почты).

Зарегистрировавшись, заявитель выбирает  из перечня городов свой населенный пункт, наименование услуги из списка услуг, вид  образовательного учреждения и его наименование.

Далее заявителю необходимо заполнить заявление, изложить суть своего

вопроса, и с помощью электронной почты направить в учреждение.

После получения, обработки и регистрации заявления, Учреждением на адрес электронной почты заявителя будет выслано уведомление с подтверждением регистрации  обращения заявителя.

В уведомлении указываются срок рассмотрения обращения заявителя, по истечении которого ему будет дан соответствующий развернутый и исчерпывающий ответ.

Ответ заявителю может быть выслан электронным письмом на адрес заявителя или, по желанию заявителя или в случае необходимости, получен им лично в учреждении.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры (приложение 3 блок-схема):
информирование населения;
обращение получателя услуги с необходимым пакетом документов;
зачисление ребенка-инвалида в ДОУ для обучения на дому;
организация обучения ребенка-инвалида на дому.
3.1. Информирование населения осуществляется через средства массовой информации, стендовый материал отдела образования, дошкольных образовательных учреждений о государственной услуге.

Воспитание и обучение ребенка - инвалида на дому осуществляется ДОУ, как правило, ближайшим к его месту жительства.

Воспитание и обучение детей-инвалидов на дому могут осуществлять: 

педагогические работники образовательных учреждений Шпаковского муниципального района; 

родители (законные представители). 
3.2. Зачисление ребенка-инвалида в ДОУ для обучения на дому.

Воспитание и обучение ребенка - инвалида на дому осуществляется ДОУ, как правило, ближайшим к его месту жительства.

Воспитание и обучение детей-инвалидов на дому могут осуществлять: 

педагогические работники образовательных учреждений Шпаковского муниципального района; 

родители (законные представители). 

Зачисление ребенка-инвалида в ДОУ на воспитание и обучение на дому осуществляется в общем порядке, установленном законодательством Российской Федерации для приема граждан в образовательные учреждения. 

3.3. Организация обучения ребенка - инвалида на дому. 

Воспитание и обучение детей-инвалидов на дому регламентируется учебным планом, годовым календарным графиком и расписанием занятий, разрабатываемыми и утверждаемыми ДОУ в соответствии с законодательством Российской Федерации в области образования, индивидуальной программой реабилитации ребенка-инвалида и с учетом его индивидуальных особенностей и психофизических возможностей (в соответствии с имеющимся штатным персоналом ДОУ). 

ДОУ согласовывает с родителями (законными представителями) виды реализуемых общеобразовательных программ, перечень предметов и количество часов в неделю, отведенных на их изучение. 
Недельная учебная нагрузка ребенка-инвалида определяется с учетом индивидуальных особенностей и психофизических возможностей обучающегося в следующем объеме: 

до 3 лет -  1,6 часа; 

от 3 до 4 лет -  2,5 часа;
от 4 до 5 лет – 3,5 часа;
от 5 до 6 лет – 6,25 часа;
от 6 до 7 лет – 7,5 часа.
В случае непризнания в установленном порядке при очередном переосвидетельствовании ребенка инвалидом он продолжает получать образование в ДОУ в массовой группе.

ДОУ, осуществляющее воспитание и обучение детей-инвалидов на дому, предоставляет бесплатно на время обучения: 

учебники и учебные пособия, 

технические средства обучения, в том числе компьютерную технику, имеющиеся в образовательном учреждении;

обеспечивает детей-инвалидов педагогическими работниками,  оказывает родителям, осуществляющим обучение на дому, методическую и консультативную помощь, необходимую для освоения общеобразовательных программ; 

осуществляет промежуточную аттестацию детей-инвалидов. 

Родители (законные представители) могут при осуществлении ДОУ воспитания и обучения ребенка-инвалида на дому дополнительно приглашать педагогических работников из других образовательных учреждений. Такие педагогические работники по договоренности с ДОУ могут участвовать совместно с педагогическими работниками данного образовательного учреждения в проведении промежуточной аттестации ребенка-инвалида. 

Воспитание и обучение ребенка-инвалида на дому родителями (законными представителями) осуществляется на основании договора (приложение 4), форма которого утверждается Министерством образования Ставропольского края. Договор заключается между отделом образования, образовательным учреждением и родителем (законным представителем), который будет осуществлять воспитание и обучение ребенка-инвалида на дому. 

Договор должен содержать: сведения о ребенке-инвалиде, условия организации и осуществления воспитания и обучения ребенка-инвалида на дому, порядок проведения промежуточной аттестации, виды и формы контроля за ходом и качеством воспитательной и образовательной деятельности; размер и порядок выплаты компенсации затрат родителей (законных представителей) на воспитание и обучение детей- инвалидов на дому, права и обязанности сторон, ответственность сторон, срок действия договора, порядок и условия прекращения договора.

В случае если ребенок-инвалид, воспитываемый и обучаемый на дому родителем (законным представителем), при прохождении промежуточной аттестации не был аттестован, договор с родителем (законным представителем) ребенка-инвалида может быть расторгнут в порядке, предусмотренном договором. 

Дальнейшее воспитание и обучение ребенка-инвалида на дому может осуществляться ДОУ с согласия родителей (законных представителей) в соответствии с действующим  порядком.

Родителям (законным представителям), осуществляющим воспитание и обучение ребенка-инвалида на дому, компенсируются затраты на эти цели (далее  компенсация). 

Размер компенсации рассчитывается образовательным учреждением, исходя из размера ставки заработной платы педагогических работников образовательных учреждений, устанавливаемого положением об оплате труда работников учреждения и количества часов недельной учебной нагрузки, определенных соответствующим учебным планом, и определяется по следующей формуле: 

       Т х Ч

К=--------------

           Н          , где

К – размер компенсации,

Т – размер ставки заработной платы,

Ч – количество часов недельной учебной нагрузки,

Н – норма часов преподавательской работы за ставку заработной платы (нормируемая часть педагогической работы).

Выплата компенсации осуществляется отделом образования  ежемесячно за предыдущий месяц путем перечисления денежных средств на счет родителя (законного представителя), открытый в кредитной организации.

Дополнительные расходы, связанные с организацией и осуществлением воспитания и обучения ребенка-инвалида на дому сверх установленной нормы часов недельной учебной нагрузки, производятся родителями (законными представителями) за свой счет. 

Финансирование расходов, связанных с компенсацией затрат родителей (законных представителей) на воспитание и обучение детей-инвалидов на дому, осуществляется за счет средств бюджета Ставропольского края.  

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
Контроль за соблюдением Стандарта качества государственной услуги состоит в следующем:

контрольные мероприятия в отношении исполнителей, оказывающих  государственную услугу, проводятся на основании приказа начальника отдела образования;

контрольные мероприятия бывают плановые (в соответствии с планом проведения контрольных мероприятий, утвержденным начальником отдела образования) и внеплановые (на основании поступивших обращений граждан на качество оказания государственной услуги);

по окончании контрольных мероприятий составляется акт о проведенной проверке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, 
а также должностных лиц и муниципальных служащих
5.1. Действия или бездействия  должностных лиц, допущенных в  рамках  исполнения  государственной услуги, а также некорректное поведение или нарушение  служебной  этики могут быть обжалованы  в досудебном и  судебном порядке.

5.2. Жалоба может быть подана  как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме  на имя начальника отдела образования.

5.3. Заявитель  в своей письменной  жалобе  в обязательном порядке  указывает:

наименование  органа, в который направляется письменное обращение,  письменная жалоба, либо  фамилию, имя, отчество  соответствующего должностного  лица,  либо должность  соответствующего лица,

фамилию, имя, отчество,

почтовый адрес, по которому должен  быть отправлен ответ,    

уведомление о переадресации  жалобы,

излагает суть обращения,

ставит личную подпись  и дату.

Дополнительно в письменной жалобе может указываться:

должность, фамилия, имя, отчество работника, действие (бездействие) которого  обжалуется, 

суть  обжалуемого  действия  (бездействия),

обстоятельства, на основании  которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы,  созданы  препятствия к их реализации, либо незаконно возложена  какая-то обязанность,

иные сведения, которые заявитель считает  необходимым  сообщить.

Требования к  жалобе, поданной по электронной почте, аналогичны требованиям, предъявляемым к   жалобе, поданной в письменной форме.

В случае необходимости  в подтверждении своих  доводов заявитель прилагает  к письменной   жалобе   документы и материалы либо их копии.

5.4. Жалоба может быть подана на личном приеме  заявителей.  Прием  заявителей  осуществляет  начальник  или другие должностные лица  отдела  образования в приемные дни.

В случае если изложенные в устной  жалобе  факты и обстоятельства  являются очевидными и не требуют  дополнительной проверки, ответ на жалобу,  с согласия заявителя,  может быть дан устно в ходе личного приема, в остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема  заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения  жалобы, если ему   ранее   был дан ответ  по существу поставленных в   жалобе вопросов. 

5.5. Письменная жалоба и жалоба по  электронной почте должны быть  рассмотрены отделом образования в течение  30 дней с  их  регистрации. В исключительных случаях, когда для проверки  поставленных в жалобе вопросов  требуется  более длительный срок, допускается продление  начальником  отдела  образования  сроков  ее рассмотрения, но не более, чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.
5.6. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляются заявителю.
5.7. Заинтересованные лица вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной  услуги, действия (бездействие) должностных лиц в судебном порядке.

5.8.  Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены  все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные  (в том числе  в электронной форме)  или  устные  ответы, с согласия заявителя.
____________________ 
Приложение № 1
к административному регламенту 

Почтовые адреса детских общеобразовательных учреждений 

Шпаковского муниципального района
	№
	Название учреждения(ДОУ), 
№ и год выдачи лицензии
	Почтовый  адрес
	Ф.И.О. директора
	Телефон

	1
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по познавательно - речевому развитию детей № 1» 
	356240, 
г. Михайловск, 
ул. Кирова, 3
	Селеткова Елена Владимировна
	5-14-72

6-07-44

	2
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по познавательно - речевому развитию детей № 2» 
	356240, 
г. Михайловск, 
ул. Кузьминовская, 3
	Бекецкая Галина Васильевна
	5-35-21

	3
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 3» 
	356240, 
г. Михайловск, 
ул. Маяковского, 27
	Жабатинская Ирина Владимировна 
	5-10-40

	4
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 4» 
	356240, 
г. Михайловск, 
ул. К-Маркса, 144
	Губарева Марина Юрьевна
	5-40-54

	5
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 5» 
	356200, 
с. Пелагиада, 
ул. Калинина, 173
	Петросян Татьяна Вениаминовна
	4-81-83

	6
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Центр развития ребенка - детский сад № 6»
	356240, Ставропольский край, 
г. Михайловск, 
ул. Комсомольская, 25а
	Быкова Ольга Егоровна
	5-38-56

	7
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 7» 
	356231, Ставропольский край, с. Татарка, 
ул. Казачья, 26
	Гребенченко Татьяна Антоновна
	2-22-86

	8
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 8» 
	356205, Ставропольский край, с. Сенгилеевское, 
ул. Мира, 7
	Спиринкова Лариса Андреевна
	3-51-86

	9
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 9» 
	356205, 
с. Сенгилеевское, 
ул. Пирогова, 10
	Мещерякова Антонина Ивановна
	3-51-42

	10
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 10» 
	356212, 
с. Казинка, 
ул. Ленина, 75
	Букреева Татьяна Артемовна
	4-37-58

	11
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 11 
	356212, 
ст. Новомарьевская, ул. Молодежная, 4
	Кузнецова Анна Алексеевна
	3-65-15

	12
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 12» 
	356212, с. Надежда, пер. Больничный, 3
	Барнаш Тамара Александровна
	4-10-13

	13
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 13»
	Ставропольский край, п. Приозерный, 
ул. Шоссейная, 46
	Дьяченко Вера Эдуардовна
	

	14
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 14»
	356235, Ставропольский край, п. Демино, ул. Ленина, 144
	Мирошниченко Елена Юрьевна
	3-57-25

	15
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Центр развития ребенка - детский сад № 15» 
	356240, Ставропольский край, г. Михайловск, 
ул. Пушкина, б/н
	Валикова Людмила Александровна
	5-29-40

	16
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 16»
	356232, Ставропольский край, ст. Темнолесская, 
ул. Центральная, 6
	И.о. заведующей  Нефедова Жанна Александровна
	3-53-10

	17
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Центр развития ребенка -детский сад № 17»
	356240, Ставропольский край, г. Михайловск, ул.Ленина, 151а
	Сапрун Вера Арменаковна
	5-26-92

	18
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 18»
	356233, Ставропольский край, п. Цимлянский, 
ул. Советская, 5
	Шарабарина Раиса Викторовна
	3-63-80

	19
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 19» 
	356200, Ставропольский край, с. Пелагиада, 
ул. Ленина, 169
	Звягинцева Любовь Николаевна
	4-77-93

	20
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением художественно-эстетического развития воспитанников № 20» 
	356240, Ставропольский край, г. Михайловск, 
ул. Пушкина, 37
	Волобуева Галина Валерьевна
	5-03-44

	21
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 21» 
	356221. Ставропольский край, х. Верхнеегорлыкский, ул. Шолохова, 32
	Сорокина Наталья Александровна
	3-49-19

	22
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 22»   
	Ставропольский край, Шпаковский район, 
х. Садовый, 
ул. Островского, 7
	Шеховцова Наталья Леонидовна
	

	23
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 23» 
	356231, Ставропольский край, с. Татарка, 
ул. Гагарина, 7
	Полупанова Елена Васильевна
	3-46-88

	24
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 26» 
	356212, Ставропольский край, с. Верхнерусское, 
ул. Подгорная, 145
	Вишникина Наталья Федоровна
	4-55-45

	25
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №27» 
	356240, г. Михайловск, 
з-д Степной, 22 А
	Бузик Елена Николаевна
	5-94-39

	26
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Центр развития ребенка -детский сад № 28»
	356200, Ставропольский край, г. Михайловск, 
п. СНИИСХ
	Нечуйкова Валентина Николаевна
	3-22-84

	27
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по познавательно-речевому развитию детей № 29» 
	356240, Ставропольский край, г. Михайловск, 
ул. Пушкина, 5
	Эмирова Людмила Николаевна
	5-18-21

	28
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 30 комбинированного вида» 
	356240, Ставропольский край, г. Михайловск, 
ул. Ленина, 163а
	Расинская Лариса Дмитриевна
	5-08-37

	29
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 32»
	356212, Ставропольский край, с. Пелагиада, 
ул. Ленина, 71
	Козлова Марина Анатольевна
	48143

	30
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 16»
	356212, Ставропольский край, с. Дубовка, 
ул. Кирова, 1
	Сиденко Евгений Степанович
	3-72-17

	31
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа № 21»
	356212, Ставропольский край, п. Новый Бешпагир, ул. Центральная, 9а
	Спиридонова Наталья Юрьевна
	5-54-36


Приложение № 2
к административному регламенту 

Форма заявления родителя на получение муниципальной услуги по обучению ребенка – инвалида на дому.

Начальнику отдела образования

(Заведующей МДОУ №…)

___________________________


(Ф.И.О.)
___________________________

 (Ф.И.О. родителя (законного представителя)
проживающего по адресу:_____

___________________________
контактный телефон:_________

заявление.

Прошу принять моего ребенка _____________________________________

(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)
в муниципальное дошкольное образовательное  учреждение_____________
                                                                                                  (полное наименование ДОУ)
для организации и обучения его на дому по индивидуальной программе дошкольного образования педагогами учреждения (самостоятельно)_______ 

__________________________________________________________________                                        (отметить предложенный вариант обучения)
Приложение: необходимый пакет документов для предоставления услуги.


                                                                                                                       Дата.

                                                                                                                Подпись.

Приложение № 3
к административному регламенту 

Блок – схема
общей структуры алгоритма прохождения административной процедуры получения  государственной услуги по обучению детей - инвалидов на дому
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение № 4
к административному регламенту 

ДОГОВОР №______

на воспитание и обучение ребенка-инвалида на дому родителями 

(законными представителями)

	Ставропольский край

Шпаковский район

г. Михайловск, ул. Октябрьская, 322
	«____» __________ 20___ г.


Отдел образования администрации Шпаковского муниципального района Ставропольского края, именуемый в дальнейшем «Орган управления», в лице начальника отдела образования администрации Шпаковского муниципального района Л.В. Тарабыкиной действующего на основании Положения об отделе образования администрации Шпаковского муниципального района Ставропольского края, утвержденного решением Совета Шпаковского муниципального района Ставропольского края первого созыва № 300 от 17 августа 2007 г., муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 5» с.Пелагиада, именуемое в дальнейшем «Образовательное учреждение», действующего на основании лицензии №            , выданной министерством образования Ставропольского края на срок с «     »          2    г.  до «  »     2        г., в лице заведующей _____________(Ф.И.О. заведующий ДОУ)____________________ действующей на основании Устава муниципального дошкольного образовательного учреждения «Детский сад      № …», зарегистрированного межрайонной ИФНС России № 5 по Ставропольскому краю от «    »          200 г. № , с другой стороны и ___                    (Ф.И.О. родителя (законного представителя ребенка)____________________ 
________________________________________________________________________________________________________________________________

именуемый (ая) в дальнейшем «Представитель» ребенка-инвалида, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора
1.1. Образовательное учреждение предоставляет услуги по обучению ребенка-нвалида:

уровень (в соответствии с заключением ПМПК) _________________________

__________________________________________________________________

форма реализации образовательной программы _________________________

Срок обучения на дому составляет (в соответствии с заключением лечебно-профилактичекского учреждения Ставропольского края)__________________

2. Права органа управления, образовательного учреждения, представителя
2.1.Орган управления совместно с образовательным учреждением вправе осуществлять контроль за условиями организации и осуществления воспитания и обучения ребенка-инвалида на дому, в форме посещения занятий не реже трех раз в месяц (для детей дошкольного возраста), порядком проведения промежуточной аттестации (педагогических срезов), размером и порядком выплаты компенсации затрат родителей (законных представителей).

2.2.В случае наличия рекомендаций психолого-медико-педагогическая комиссия по воспитанию и обучению ребенка-инвалида по программе, реализуемой специальным (коррекционным) образовательным учреждением, орган управления, образовательное учреждение, представитель вправе обращаться в соответствующее специальное (коррекционное) образовательное учреждение за организационно-методической и консультативной помощью.

2.3.Образовательное учреждение вправе предоставить ребенку-инвалиду методическую и консультативную помощь, необходимую для освоения образовательных программ, в том числе в виде дополнительных платных образовательных услуг, оговоренных дополнительными условиями договора.

2.4.Представитель вправе:

при осуществлении воспитания и обучения ребенка-инвалида на дому дополнительно приглашать педагогических работников из других образовательных учреждений. Такие педагогические работники по договоренности с образовательным учреждением могут участвовать совместно с педагогическими работниками данного образовательного учреждения в проведении промежуточной аттестации  ребенка-инвалида;

обращаться к работникам органа управления, образовательного учреждения по вопросам, касающимся воспитания и обучения ребенка-инвалида, расчета компенсации на воспитание и обучение ребенка-инвалида;

принимать участие в работе совета образовательного учреждения с правом совещательного голоса.

3. Орган управления обязан:
3.1.Обеспечить получение образовательным учреждением необходимой методической и консультативной помощи, необходимой для реализации общеобразовательных программ по индивидуальному обучению детей-инвалидов.

3.2.Своевременно  обеспечивать финансирование на компенсацию затрат (из краевого бюджета) образовательному учреждению, осуществляющему воспитание и обучение ребенка-инвалида на дому ежемесячно за предыдущий месяц путем перечисления денежных средств на счет, открытый в кредитной организации.

4. Образовательное учреждение обязано:
4.1.Зачислить ребенка-инвалида в образовательное учреждение. 

4.2.Разработать индивидуальный учебный план для ребенка-инвалида, в соответствии с законодательством Российской Федерации в сфере образования детей-инвалидов, составить график занятий по согласованию с представителем.

4.3.На время обучения детям-инвалидам бесплатно предоставлять учебные пособия, справочную и другую литературу, технические средства обучения, в том числе компьютерную технику (при наличии таковой, во время занятий, проводимых в образовательном учреждении), имеющиеся в образовательном учреждении.

4.4.Оказывать представителю методическую и консультативную помощь, необходимую для освоения общеобразовательных программ.

4.5.Осуществлять промежуточную аттестацию ребенка-инвалида 1 раз в квартал (в присутствии специалиста органа управления, представителя администрации образовательного учреждения (в случае воспитания и обучения ребенка-инвалида по программе, реализуемой специальным (коррекционным) образовательным учреждением) и государственную (итоговую) аттестацию в соответствии с законодательством Российской Федерации в сфере обучения детей-инвалидов.

4.6.Рассчитывать размер компенсации исходя из размера ставки заработной платы педагогических работников образовательных учреждений, установленных органом исполнительной власти Ставропольского края, осуществляющим управление в сфере образования, и количества часов недельной учебной нагрузки, определенных соответствующим учебным планом, и определяется по следующей формуле:

      Т х Ч

К= ---------, где

        Н

К – размер компенсации;

Т – размер ставки заработной платы;

Ч – количество часов недельной учебной нагрузки;

Н – норма часов преподавательской работы за ставку заработной платы (нормируемая часть педагогической работы).

4.7.Обеспечить перевод ребенка-инвалида на другую форму получения образования в случае расторжения договора по инициативе представителя.

4.8.Информировать представителя об изменениях во внутреннем распорядке Образовательного учреждения.

4.9.Предоставлять ребенку-инвалиду возможность принимать участие в различных мероприятиях, проводимых образовательным учреждением.

5. Представитель обязан:
5.1.Для организации воспитания и обучения ребенка-инвалида на дому представить в образовательное учреждение: заявление об осуществлении воспитания и обучения ребенка-инвалида на дому, заключение лечебно-профилактического учреждения Ставропольского края, индивидуальную программу реабилитации ребенка-инвалида.

5.2.Предоставить условия для реализации образовательного процесса с ребенком-инвалидом, в соответствии с индивидуальным учебным планом, графиком занятий.

5.3.Осуществлять контроль за бережным отношением ребенка-инвалида к предоставляемым учебникам и учебным пособиям, справочной и другой литературе, техническим средствам обучения, в том числе компьютерной техники (в случае предоставления таковой во время занятий, проводимых в образовательном учреждении), имеющейся в образовательном учреждении.

5.4.Взаимодействовать с образовательным учреждением по вопросам воспитания и обучения ребенка-инвалида.

5.5.Информировать образовательное учреждение о предстоящем отсутствии ребенка (в письменной форме, с указанием причины).

5.6.Выполнять устав образовательного учреждения и условия настоящего договора.

6. Срок действия договора. 

Основания изменения и расторжения договора
6.1.Настоящий договор вступает в силу со дня подписания его сторонами и действует на период воспитания и обучения ребенка-инвалида на дому, в соответствии с заключением лечебно-профилактического учреждения Ставропольского края до «____» ____________ 20___ г.

6.2.Орган управления вправе в одностороннем порядке расторгнуть договор в случае если ребенок-инвалид, воспитываемый и обучаемый Представителем, при прохождении промежуточной аттестации не был аттестован.

6.3. Изменения и дополнения к договору оформляются в форме приложений к нему и являются неотъемлемой частью договора.

7. Ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору
7.1.В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения сторонами обязательств по настоящему договору стороны несут ответственность, предусмотренную ГК РФ, федеральными законами, и иными нормативными правовыми актами.

7.2.В случае причинения вреда имуществу образовательного учреждения представитель несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.


Дополнительные условия договора: ______________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________


Договор составлен в трех экземплярах, имеющих равную юридическую силу.

	Орган управления

образованием

Отдел образования администрации Шпаковского муниципального района Ставропольского края
356240 Ставропольский край 

Шпаковский район

г. Михайловск

ул. Октябрьская, 322

Начальник отдела образования

администрации Шпаковского

муниципального района

Л.В.Тарабыкина__________

М.П.

	Образовательное

учреждение

Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № …» 

Юридический адрес ДОУ _________________________
_________________________
Заведующая
Ф.И.О. _______________

М.П.


	Представитель

Ф.И.О. __________________
________________________
Паспортные данные ___________
_____________________________
_____________________________
Адрес места жительства ________
_____________________________
_____________________________
Контактный телефон _________
___________________________
Подпись ____________________






Информирование населения








Получатель услуги





Обращение получателя услуги с необходимым пакетом документов








ДОУ








Отдел образования








ЦРБ





Филиал ФГУ «главное бюро медико-социальной экспертизы по Ставропольскому краю»





Результат получения услуги (обучение ребенка-инвалида педагогами ДОУ на дому)





Трехсторонний договор получателем услуги





Результат получения услуги (обучение ребенка-инвалида родителем на дому)








Договор с получателем услуги








